Zarzadzenie Nr 55/ 2023
Woéjta Gminy Tarnéwka z dnia 27 grudnia 2023 roku

w sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji i potwierdzania danych
gromadzonych w bazach danych Systemu Informacji O$wiatowej oraz procedury
nadzoru i kontroli poprawnosci wprowadzonych danych do bazy danych Systemu
Informacji Oswiatowej przez szkol¢ i przedszkole prowadzone przez Gming Tarnowka
oraz szkoly i przedszkola prowadzone przez podmioty inne niz jednostki samorzadu
terytorialnego, otrzymujace dotacje z gminy Tarnowka.

Na podstawie art. 50 ust. 3, art. 108 ust. 8 i art. 111 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2597) oraz rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegélowego
zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji oSwiatowe] oraz
termindw przekazywania niektérych danych do bazy danych systemu informacji o$wiatowej
(Dz. U. 22019 1. poz. 1663) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
Wprowadza sie ,Procedure weryfikacji i potwierdzenia danych gromadzonych w bazach
danych Systemu Informacji Oswiatowej", stanowiaca zalacznik Nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.
§2

Wprowadza sie ,,Procedure nadzoru i kontroli poprawnosci wprowadzonych danych do bazy
danych Systemu Informacji O$wiatowej", stanowigca zalacznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

1. Zobowiazuje sie dyrektorow szkot i przedszkola prowadzonych przez Gming Tarnéwka oraz
szkot i przedszkola prowadzonych przez podmioty inne niz jednostki samorzgdu
terytorialnego, otrzymujgace dotacje z Gminy Tarnéwka do poprawnego, kompletnego
i zgodnego ze stanem faktycznym oraz terminowego wprowadzania danych do Systemu
Informacji Oswiatowej.

2. Przekazanie danych do bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej jest rOwnoznaczne z
potwierdzeniem przez dyrektora placowki wskazanej w ust. 1 zgodno$ci przekazywanych
danych ze stanem faktycznym i dokumentacjg placowki.

§ 4.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi do spraw oswiaty i
wychowania, promocji gminy oraz BIP Urz¢du Gminy w Tarnéwce.

§ 5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Tarnowka
/-/Jacek Moscicki



Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia nr 55./2023
Wojta Gminy Tarnowka z dnia 27 grudnia 2023 r.

Procedura weryfikacji i potwierdzenia danych gromadzonych w bazach danych
Systemu Informacji Oswiatowe;j
1. Cel weryfikacji :

1) sprawdzenie zgodnosci danych wykazanych przez szkoly i placéwki w bazach danych
Systemu Informacji Oswiatowej, o ktorych mowa w ustawie z dnia 15 kwietnia 2011
r. 0 systemie informacji o$wiatowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2597), zwanej dalej SIO, z danymi
wynikajacymi z materialow przekazanych przez szkoly i przedszkola

2) sprawdzenie kompletnosci, poprawnoscei i zgodnos$ci ze stanem faktycznym danych
zawartych w bazie danych SIO w odniesieniu do zakresu przedmiotowego ustawy o systemie
informacji o$wiatowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2230).

2. Podmioty podlegajace weryfikacji:

1) szkoly i przedszkola prowadzone przez Gmin¢ Tarnéwka

2) szkoly i przedszkola prowadzone przez podmioty inne niz jednostki samorzgdu
terytorialnego, otrzymujace dotacje z Gminy Tarndwka.

3. Podmioty wymienione w ust. 2 zobowiazane sa do przekazywania, co miesigc danych
o liczbie ucznidéw lub wychowankdéw, w tym uczniow wymagajacych specjalnej organizacji
nauki w podziale na rodzaje niepelnosprawnosci i wagi subwencyjne w formie
zestawienia, w stanie na ostatni dzien miesiaca.

4. Dyrektorzy podmiotéw opisanych w ust. 2zobowiazani sg do 15 grudnia kazdego roku
sktadaé o$wiadczenie dotyczace kompletnosci i zgodnoscei danych zawartych w SIO ze
stanem faktycznym oraz z posiadang w szkole lub przedszkolu dokumentacjg oraz, ze ponoszg
pelng odpowiedzialno$¢ za prawidtowos¢ tychze danych oraz wskaza¢ pracownika
odpowiedzialnego za wprowadzanie i prawidlowos¢ danych w poszczeg6lnych obszarach,
wg zatacznika nr 1 do procedury

5. Przedmiot weryfikacji to baza danych SIO, a w szczegoélnosci dane dotyczace:

1) liczby uczniéw w oddziatach — zgodnie z ksiggg uczniow,

2) liczby uczniéw w poszczegodlnych rocznikach urodzenia,

3) liczby i rodzajéw oddzialow (ogélnodostepne, sportowe, integracyjne, nauczania j¢zyka
mniejszosci narodowych):

a) oddziaty ogélnodostepne — liczba uczniéw ogélem, liczba uczniow w poszczegolnych
klasach, liczba uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi w poszczegdlnych
oddziatach, rodzaje niepetnosprawnosci

b) oddziaty sportowe — liczba uczniow ogdtem, liczba uczniéw w rozbiciu
na poszczegdlne klasy, dyscypliny sportowe, tygodniowa liczba godzin w
oddziatach i ich rodzaj,

¢) oddzialy integracyjne — liczba uczniéw ogoétem, liczba uczniéw w poszezegélnych
klasach, liczba uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi w poszczeg6lnych
oddziatach integracyjnych, rodzaje niepetnosprawnosci,



d) odzialy nauczania jezyka mniejszosci narodowych — rodzaj nauczanego jezyka, liczba
uczniow ogodlem, liczba ucznidéw w poszczegélnych klasach, liczba
uczniow w poszczegolnych grupach wiekowych, realizacja zaje¢ (tygodniowa
liczba godzin, rodzaj zaje¢ z wyszczegélnieniem godzin jezyka i historii),
wnioski rodzicow o objecie dzieci naukg jezyka mniejszosci narodowej, w
przypadku uczniéw pochodzenia romskiego — rodzaje dodatkowych zaje¢
edukacyjnych,

4) uczniéw spelniajacych obowiazek szkolny/rocznego przygotowania przedszkolnego poza
szkota/przedszkolem — liczba, miejsce spetniania (OREW, nauczanie domowe), klasa/etap
edukacyjny, orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, wg zalacznika nr 2 do
procedury,

5) uczniow z dodatkows naukg jezyka polskiego — liczba, opinie o dostosowaniu wymagan
edukacyjnych wynikajgcych z program6w nauczania do indywidualnych potrzeb ucznia,
liczba godzin, klasa, grupa,

6) uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi — liczba, klasa, rodzaj
niepelnosprawnos$ci — poparte orzeczeniami o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

7) uczniéw indywidualnie nauczanych — liczba, klasa, orzeczenia o potrzebie nauczania
indywidualnego, okres nauczania indywidualnego,

8) ucznidow z wezesnym wspomaganiem rozwoju — liczba, klasa, opinie 0 wczesnym
wspomaganiu rozwoju, wg zalgcznika nr 3 do procedury,

9) nauczycieli — liczba nauczycieli, liczba etatow, liczba etatow subwencyjnych, liczba godzin
ponadwymiarowych (w tym w przeliczeniu na etaty), podzial nauczycieli wedtug stopni
awansu zawodowego (w rozbiciu na liczbg nauczycieli, etatéw, godzin ponadwymiarowych),
nieobecnosci nauczycieli (urlop zdrowotny, urlop macierzynski, urlop rodzicielski,
dhugotrwate zwolnienie lekarskie, inne).

6. Weryfikacji baz danych (wygenerowane raporty Ministerstwa Edukacji i
Nauki) z materiatlami przekazanymi przez szkoly i przedszkola, dokonuje wyznaczony
pracownik Urzgdu Gminy Tarnowka.

7. Materialy niezbedne do przeprowadzenia weryfikacji zgodnosci danych
wprowadzonych do bazy SIO ze stanem faktycznym, podmioty wymienione w pkt. 2
przekazujag w terminie 5 dni od dnia otrzymania wezwania przez wyznaczonego
pracownika Urz¢du Gminy Tarndéwka.

8. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, podmioty wymienione w pkt. 2 niezwlocznie
przekazuja wyjasnienia i wprowadzaja korekty do bazy SIO.

9. Weryfikacja koncowa nastepuje po otrzymaniu raportow subwencyjnych z Ministerstwa
Edukacji i Nauki — mozliwe jest wowczas naniesienie ostatecznych korekt w bazie SIO.

10. Przewidywane efekty wprowadzenia procedury:

1) ujednolicenie sposobu wypelniania SIO i interpretacji zapiséw instrukcji,

2) wyeliminowanie bledéw w bazie danych, skutkujace poprawnoscia naliczania subwencji
oswiatowej.



Zatacznik nr 1 do procedury weryfikacji i

potwierdzenia bazy danych SIO (stanowigcej

zal. Nr 1 zarzadzenia Nr 55./2023 Wéjta Gminy Tarnéwka
z dnia 27 grudnia 2023)

(pieczeé szkoty lub placdwki oswiatowe))

OSWIADCZENIE

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej z:

1. art. 82 kodeksu karnego skarbowego
2. art. 297 kodeksu karnego?

3. art. 100 ustawy o systemie informacji o§wiatowej?
4. art. 101 ustawy o systemie informacji o§wiatowe;j*

o$wiadczam, ze dane zawarte w bazie danych SIO sg kompletne i zgodne ze stanem
faktycznym oraz z posiadang w szkole lub placowce oswiatowej dokumentacja oraz ze
ponosze petng odpowiedzialnosé za prawidlowos¢ danych zawartych w SIO na dzien

1§ 1. Kto naraza finanse publiczne na uszczuplenie poprzez nienalezng wyplatg, pobranie lub niezgodne z przeznaczeniem
wykorzystanie dotacji lub subwencji, podlega karze grzywny do 240 stawek dziennych. § 2. Jezeli wyplata lub pobranie nienaleznej,
nadmiernej lub wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem dotacji lub subwencji nie przekracza ustawowego progu, sprawca czynu
zabronionego okreélonego w § 1 podlega karze grzywny za wykroczenie skarbowe.

2], Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzacej podobna dzialalnosc¢
sospodarcza na podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujacych $rodkami publicznymi - kredytu, pozyczki pienigznej,
poreczenia, gwarancji, akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank zobowiazania wynikajacego z porgczenia lub z
gwarancji lub podobnego $wiadczenia pieni¢znego na okreslony cel gospodarczy, instrumentu platniczego lub zamowienia publicznego,
przedklada podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o$wiadczenie
dotyczaee okolicznoei o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu platniczego lub zamdwienia,
podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesigcy do lat 5.

§ 2 Tej samej karze podlep., kto wbrew ciazacemu obowiazkowi, nie powiadamia wia$ciwego podmiotu o powstaniu sytuacji mogacej
mieé¢ wplyw na wstrzymanie albo ograniczenie wysokosci udzielonego wsparcia finansowego, okreslonego w § 1, lub zamowienia
publicznego albo na mozliwos¢ dalszego korzystania z instrumentu platniczego.

§ 3 Nie podlega karze, kto przed wszczgeiem postepowania karnego dobrowolnie zapobiegt wykorzystaniu wsparcia finansowego lub
instrumentu platniczego, okreslonych w § 1, zrezygnowat z dotacji lub zaméwienia publicznego albo zaspokoil roszezenia pokrzywdzonego.

31, Kto whrew obowigzkowi nie przekazuje danych do bazy danych SIO lub przekazuje dane niezgodne z prawda, podlega karze
grzywny.
41. Kto wbrew obowiazkowi nie prowadzi baz danych oswiatowych, o ktorych mowa w art. 107 ust. 2-4, albo,
bedac obowiazanym do przekazywania danych do baz danych o$wiatowych, nie przekazuje tych danych, albo przekazuje dane
niezgodne z prawda, podlega karze grzywny.



Za dane w poszczegolnych obszarach odpowiedzialni sg nastgpujacy pracownicy:

Nazwisko i imi¢ osoby
Lp. Obszar odpowiedzialnej za przekazanie Stanowisko
danych
1. |Dane dot. kierunkéw, liczby . DYREKTOR
uczniéw lub wychowankéw,  [ANDRZEJ ZUJEW ZESPOLU SZKOL
oge iz . W TARNOWCE
uczestnikow zajgc
rewalidacyjno-wychowawczych,
uczestnikow kursow
2. | Dane dot. pracownikéw
pedagogicznych

(miejscowosc¢ i data)

(podpis 1 pieczed

...............................

dyrektora szkoly lub przedszkola)




Zatgcznik nr 2 do procedury weryfikacji i potwierdzenia bazy danych SIO (stanowigcej zal. Nr 1 zarzadzenia

Nr 55./2023 Wéjta Gminy Tamowka z dnia 27 grudnia 2023

Wykaz orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego i nauczania indywidualnego w szkole podstawowej w SIO na dziefi ............
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Nr 2 do zarzadzenia Nr 55/2023
Wojta Gminy Tarnéwka z dnia 27 grudnia 2023

Procedura organizacji nadzoru i kontroli nad poprawnos$cia wprowadzonych danych do bazy
danych Systemu Informacji Oswiatowe;j

1. Celem okreslenia procedury organizacji nadzoru i kontroli nad poprawnoscig wprowadzonych
danych do bazy Systemu Informacji O$wiatowe;j jest zagwarantowanie prawidiowosci danych
stanowigcych podstawe do naliczenia przez Ministerstwo Edukacji i Nauki czgsci subwencji
os$wiatowej 1 dotacji dla 0s6b prowadzacych jednostki oswiatowe.

2. W celu stwierdzenia poprawnosci, kompletnosci danych wprowadzonych do bazy danych
Systemu Informacji O$wiatowej, Gmina Tarnowka moze przeprowadzi¢ kontrole 1 zada¢
udzielania wyjasnien w kazdym czasie.

3. Podmioty podlegajace kontroli:

1) Szkoly i przedszkola prowadzone przez Gming Tarnéwka

2) Szkoty i przedszkola prowadzone przez podmioty inne niz jednostki samorzadu
terytorialnego, otrzymujace dotacje z Gminy Tarnowka

4. Przedmioty podlegajace kontroli:

1) Zgodno$é¢ danych wprowadzonych przez szkoly i przedszkola ( publiczne i
niepubliczne) do bazy danych SIO z danymi wynikajacymi z dokumentacji
zrodlowej;

2) Kompletno$é i poprawnos¢ danych wprowadzonych do bazy danych SIO w
odniesieniu do zakresu przedmiotowego ustawy o systemie informacji o$wiatowej (
tj. Dz. U. z 2022 r. p0z.2597).

5. Kontrole przeprowadzajg upowaznieni przez Wojta Gminy Tarnéwka pracownicy Urzgdu
Gminy na podstawie wydania imiennego upowaznienia , zwani dalej kontrolerami.

6. W celu wykonywania czynnosci nadzorczych i kontrolnych, kontrolerzy majg prawo do:

1) Zadania udzielenia pisemnych lub ustnych informacji i wyjasnien od dyrektora
placowki wskazanej w ust. 3 ;
2) Wgladu do wszelkich dokumentow i danych majacych bezposredni zwigzek z
przedmiotem kontroli oraz sporzadzania uwierzytelnionych kopii, odpisow
7. Zakres kontroli w placowkach wymienionych w ust. 3 obejmuje dane dotyczace:

1) Liczby uczniéw w oddziatach — zgodnie z ksiggg uczniow,

2) Liczby uczniow w poszezegolnych rocznikach urodzenia,

3) Liczby i rodzajéw oddzialéw ogélnodostgpne, sportowe, integracyjne, nauczania,
jezyka mniejszosci narodowych):

a) Oddzialy ogélnodostepne - liczba uczniéw ogétem, liczba uczniow w
poszczegolnych klasach, liczba uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi w
poszezegolnych oddziatach, rodzaje niepetnosprawnosci

b) Oddziaty sportowe — liczba uczniéw ogoétem, liczba uczniéw w rozbiciu na
poszczegélne klasy, dyscypliny sportowe, tygodniowa liczba godzin w oddziatach i ich
rodzaj,



¢) Oddzialy integracyjne — liczba uczniow ogétem, liczba uczniow w poszczegdlnych
klasach, liczba uczniéw we specjalnymi potrzebami edukacyjnymi w poszczeg6lnych
oddziatach integracyjnych, rodzaje niepelnosprawnosci,

d) Oddziaty nauczania jezyka mniejszosci narodowych — rodzaj nauczanego j¢zyka , liczba
ucznidéw w poszczegdlnych klasach, liczba uczniow w poszezegdlnych grupach
wiekowych, realizacja zajeé(tygodniowa liczba godzin, rodzaj zajgé =z
wyszczegdlnieniem godzin jezyka i historii),wnioski rodzicow o objecie dzieci nauka
jezyka mniejszosci narodowej, w przypadku uczniéw pochodzenia romskiego — rodzaje
dodatkowych zaje¢ edukacyjnych,

4) uczniéw spelniajacych obowigzek szkolny/rocznego przygotowania przedszkolnego
poza szkota/przedszkolem — liczba, miejsce spetniania (OREW, nauczanie domowe),
klasa/etap edukacyjny, orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego,

5) uczniéw z dodatkowa nauka jezyka polskiego — liczba, opinie o dostosowaniu
wymagan edukacyjnych wynikajacych z programéw nauczania do indywidualnych
potrzeb ucznia, liczba godzin, klasa, grupa,

6) uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi — liczba, klasa, rodzaj
niepelnosprawnosci — poparte orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego, wg
zatacznika nr 2 do Procedury weryfikacji i potwierdzenia danych gromadzonych w
bazach danych Systemu Informacji O$wiatowej, stanowigcej zatacznik nr 1 do
zarzadzenia Nr 55./2023 Wéjta Gminy Tarndéwka z dnia 27 grudnia 2023r.

7) uczniéw indywidualnie nauczanych — liczba, klasa, orzeczenia o potrzebie nauczania
indywidualnego, okres nauczania indywidualnego,

8) uczniéw z wezesnym wspomaganiem rozwoju — liczba, klasa, opinie 0 wezesnym
wspomaganiu rozwoju, wg zalacznika nr 3 do Procedury weryfikacji i potwierdzenia
danych gromadzonych w bazach danych Systemu Informacji Oswiatowej, stanowigcej
zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 55/2023 Wéjta Gminy Tarnéwka z dnia 27 grudnia
2023r.

9) nauczycieli — liczba nauczycieli, liczba etatow, liczba etatéw subwencyjnych, liczba
godzin ponadwymiarowych (w tym w przeliczeniu na etaty), podzial nauczycieli
wedhug stopni awansu zawodowego (w rozbiciu na liczbe nauczycieli, etatow, godzin
ponadwymiarowych), nicobecnosci nauczycieli

(urlop zdrowotny, urlop macierzynski, urlop rodzicielski, dhugotrwate zwolnienie
lekarskie, inne).
8. Jezeli kontroler stwierdzi nieprawidtowos¢ danych przekazywanych do bazy danych SIO
Przez podmiot wskazany w ust. 3 lub powezmie watpliwos¢ co do prawdziwosci tych danych,
informuje placowke, ktéra przekazata dane do bazy danych SIO o koniecznosci sprawdzenia
przekazywanych danych (powiadomienie).

9. Podmiot, ktory przekazat do bazy danych SIO dane, ktorych dotyczy powiadomienie
potwierdza prawdziwo$¢ danych w bazie SIO oraz informuje o tym kontrolera lub dokonuje
modyfikacji danych i przekazuje do bazy danych SIO zmodyfikowane dane oraz informuje o
tym kontrolera.

10. Z przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest protokét w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach, z ktérych jeden pozostaje w Urzgdzie Gminy, drugi przekazywany jest do
kontrolowanej placowki.

11. Protokét kontroli podpisuja kontrolerzy i dyrektor kontrolowanej placowki.

12. Dyrektor, kontrolowanej placowki moze zglosi¢ , przed podpisaniem protokotu kontroli,



Pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole.

13. W przypadku modyfikacji danych, ponownie jest udostepniane w bazie danych SIO,
zestawienie, zawierajace dane dotyczgce liczby uczniow i liczby etatow nauczycieli,
niezbedne do dokonania podziatu czesci oswiatowej subwencji ogélnej, w celu potwierdzenia
przez Gmine Tarnéwka prawdziwos$ci danych.

14. Gmina Tarnowka po udostepnieniu w bazie danych SIO nowego zestawienia potwierdza
prawdziwos¢ danych zawartych w zestawieniu.



