ZARZADZENIE Nr 40/2022
WOJTA GMINY TARNOWKA
z dnia 12 maja 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci dla projektu grantowego ,, Wsparcie
dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t,j. Dz. U.
22021 r. poz. 217 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 342) Wéjt Gminy Tarnowka
zarzgdza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Polityke rachunkowosci dla projektu grantowego ,,Wsparcie dzieci z rodzin
pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR” zgodnic z Umowa o powierzenie grantu o
numerze 579/2022 z dnia 03.03.2022 r. w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na
lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci
na zagrozenia REACT-EU dziatania 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej
odpornosci na zagrozenia - zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy w Tarnowce, zaangazowanych w
realizacje projektu wymienionego w § 1 do zapoznania si¢ z treScig wprowadzonej polityki
rachunkowosci oraz do jej stosowania.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania z fnocq obowiazujaca od dnia 1 marca 2022 r.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 40/2022
Woéjta Gminy Tarnéwka z dnia 12.05.2022 r.

POLITYKA RACHUNKOWOSCI

dla projektu grantowego ,,Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym —

Granty PPGR” zgodnie z Umowa o powierzenie grantu o numerze 579/2022
z dnia 03.03.2022 r.

L

Podstawe prowadzenia rachunkowosci dla projektu grantowego ,,Wsparcie dzieci z rodzin
pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR” zgodnie z Umowa o powierzenie grantu o
numerze 579/2022 z dnia 03.03.2022 r. stanowi dokumentacja przyjetych zasad opracowanych na
podstawie:

1)
2)

3)

4)

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz 217 ze zm.),
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 305 ze
zm.),

rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j Dz. U. z 2020 r. poz. 342),
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddw i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze
zrédet zagranicznych. (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 513).

II.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majgtkowej i
finansowej projektu. Dla osiggnigcia tego celu stosowana jest:

D

2)
3)

4)

5)

6)

zasada istotnosci (art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci) stanowigca, ze stosuje si¢
uproszczenia, jesli nie wywieraja one ujemnego wplywu na realizacj¢ zasady jasnego,
rzetelnego 1 wiernego przedstawienia sytuacji finansowej,

zasada kasowa (art. 40, ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych), ktéra stanowi, ze
dochody i wydatki budzetu uyymowane sg w terminie zaplaty,

zasada memoriatu (art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci), ktora stanowi, ze koszty i przychody
w rachunkowosci jednostki uyymowane sg w danym roku obrotowym, ktorego dotycza,
zasada ostroznej wyceny (art. 7 ust 1 ustawy o rachunkowosci) stanowiacej, ze poszczegdlne
sktadniki aktywow i pasywow wycenia si¢ stosujac rzeczywiscie poniesione na ich nabycie
ceny, _

zasada wspotmiernoscei (art. 6 ust. 2 ustawy o rachunkowosci) stanowigcej, ze zachowuje si¢
zapewnienia wspoimiernoséci przychodow 1 zwigzanych z nimi kosztow danego okresu
sprawozdawczego,

zasada przewagi materii nad trescig (wyrazong w art. 4, ust. 2 ustawy o rachunkowosci),
oznaczajaca, ze operacje gospodarcze ujmowane sg w ksiegach rachunkowych i wykazywane
sg w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescig ekonomiczna.



IIL.
1) Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.
2) Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 w jezyku polskim.

3) Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w siedzibie Urzgdu Gminy w Tarnéwce, ul. Zwycigstwa 2.
Obroty dokonywane sg na wyodrgbnionym rachunku bankowym:
Nr 65 8941 1029 0075 2853 2000 0150.

4) Ewidencja ksiegowa projektu stanowi wyodrebniona czg$¢ ewidencji ksiggowej urzedu.

5) Wyodrebnienie nastepuje poprzez wprowadzenie dodatkowych kont analitycznych w ramach
ksiegi gléwnej dotyczacych dochodéw, kosztow i wydatkéw projektu.

6) Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych stanowia dowody ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej, zwane ,dowodami zrodlowymi”. Zapisy zdarzen
gospodarczych w ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ chronologicznie.

7) Ksiegi rachunkowe prowadzi sie przy uzyciu programu Ksiggowo$¢ Budzetowa, wersja
2022.0.5.125.128 U.I. INFO-SYSTEM sp.j.

8) Program komputerowy umozliwia sporzadzanie wydrukoéw przedstawiajacych przebieg
zaksiegowanych operacji na poszczeg6lnych kontach.

9) Uzytkownicy programéw komputerowych posiadaja odrgbne konta uzytkownika
zabezpieczone haslem dostepu. '

10) Ewidencja ksiggowa w budzecie (organie) odbywa si¢ na kontach:

- 133, Rachunek budzetu”:

133-8 Rachunek - Granty PPGR”
- 901 ,,.Dochody budzetu™:

901-31 .,.Dochody - Granty PPGR”
- 902 ,,Wydatki budzetu™:

902-31 ,,Wydatki - Granty PPGR”.

11) Ewidencja ksiggowa w jednostce (urzedzie) odbywa si¢ na kontach:
- 013 ,,Pozostate srodki trwale”:
013-115,,Granty PPGR”
- 072-13 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych”:
072-13-115 ,.Granty PPGR”
- 130 ,,Rachunek biezacy jednostki (wyciag bankowy)”:
130-115 ,,Wyciagg bankowy projektu Cyfrowa Gmina 2022 (Grant PPGR)”
- 141 ,Srodki pieniezne w drodze (inne $rodki pienigzne)”
- 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
- 400 ,,Amortyzacja”
400-115 ,,Amortyzacja — Granty PPGR”
- 403 ,,Podatki i optaty”
403-115 ,,Podatki i oplaty — Granty PPGR”
- 998, Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego™.

12) W trakcie realizacji projektu plan kont moze by¢ uzupelniany w celu prawidlowego
zaksiegowania okreslonych operacji gospodarczych.



13) Faktury (rachunki) za zakupy i ustugi ksigguje si¢ bezposrednio w koszty i wydatki. Na koniec
kazdego miesiaca ksigguje si¢ na zobowiazania faktury i rachunki dotyczace ustug
wykonanych w danym okresie, a nie optaconych do kofica danego miesigca, ktore wplynety
do urzedu do konca miesiaca. Rachunki, ktére wptynety do urzedu po zakoficzeniu miesigca
traktuje sie jako koszt i wydatek nastgpnego miesigca.

14) Faktury i rachunki, ktére nie zostaty optacone do korca roku kalendarzowego oraz te, ktore
wplynely do urzedu do 20 stycznia nastgpnego roku, a dotycza zakupow i ustug roku
poprzedniego, ksieguje sie w koszty i zobowigzania roku, ktérego dotycza, zas te ktore
wplynely po 20 stycznia — traktuje si¢ jako koszt i wydatek roku nast¢pnego.

15) Wydatki ponoszone w ramach projektu muszg by¢ realizowane:
- wsposob celowy i oszczedny,
- umozliwiajacy terminowa realizacjg¢ zadan,
- w wysokosci i terminach wynikajacych z wezeéniej zaciagnigtych zobowigzan,
- zgodnie z zasadami okre$lonymi w przepisach ustawy Prawo Zamowien Publicznych,
- nie powodujgc naruszenia dyscypliny budzetowe;.

16) Korygowanie zapisow nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewngtrznego lub
dowodu wewnetrznego PK — polecenie ksiggowania.

17) Bledy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie blednej tresci lub
kwoty z utrzymanie czytelnosci blgdnego zapisu i wpisanie poprawnej tresci.
Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywaé, przerobek lub
poprawiania pojedynczych liter lub cyfr.

18) Dowodem ksiegowym moze by¢ rowniez zastgpezy dowod ksiggowy stanowigcy podstawe
zapisow ksiegowych w szczegdlnie uzasadnionym przypadku z braku mozliwosci uzyskania
zrodlowych dowodéw obeych. Sporzadzaja go osoby dokonujgce operacji gospodarczej za
zgoda kierownika i gldwnego ksiegowego jednostki.

N
Przyjete i zaewidencjonowane dowody ksiegowe dotyczace projektu grantowego ,,Wsparcie
dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR” zgodnie z Umowa o
powierzenie grantu o numerze 579/2022 z dnia 03.03.2022 r. bgdg przechowywane w Urzgdzie
Gminy w Tarnéwce zgodnie z zapisami §12 umowy.
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