ZARZADZENIE Nr 9/2021
WOJTA GMINY TARNOWKA
z dnia 29 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos§é
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 PLN

Na podstawie art. 44 ust 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2019 r. poz. 869 z poézn. zm.), w zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.), zarzadza si¢, co
nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty 130 000 PLN, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ inspektorowi odpowiedzialnemu za zaméwienia
publiczne.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik

do zarzadzenia Nr 9/21
Wéjta Gminy Tarnéwka
z dnia 29 stycznia 2021 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza
kwoty 130 000 PLN

§1

Postanowienia ogdlne

§ 1.1. Niniejszy regulamin okresla zasady i procedury zwigzane z przeprowadzeniem
postepowani postepowan o udzielenie zaméwie publicznych na dostawy, ushugi i roboty
budowlane o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 PLN.
2. Regulaminu nie stosuje si¢ do przeprowadzenia konkursow.
3. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) awarii —nalezy przez to rozumie¢ nagle, nieprzewidziane zdarzenie powodujgce
uszkodzenie w mieniu lub  zagrozenia Zycia  lub zdrowia  ludzi, ktére

wymaga natychmiastowego podj¢cia dzialan w celu usunigcia skutkow,

2) cenie —nalezy przez to rozumieé cen¢ w rozumieniu art. 3 ust.l pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178);

3) dokumencie ksiegowym — nalezy przez to rozumie¢ dowdd ksiggowy w rozumieniu
art.21 ust.1 i art. 22 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2029 r.poz.
1495, 1571, 1655 1 1680, oraz z 2020 r. poz. 2122 2123);

3) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu art. 7 pkt 4 ustawy;

4) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ ushugi w rozumieniu art. 7 pkt 28 ustawy;

5) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé¢ roboty budowlane w rozumieniu
art.7 pkt 21 ustawy;

6) komérka organizacyjna - nalezy przez to rozumieé: referaty, biura, samodzielne stanowiska
pracy;

7) kierownik zamawiajgcego - nalez przez to rozumie¢ Wojt Gminy Tarméwka;

8) pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika komérki organizacyjnej

wykonujgcej czynnosci zwigzane z udzieleniem zamédwienia publicznego;

9) Regulaminie nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielenia zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 PLN;

10) Rejestrze — nalezy przez to rozumieé zestawienie udzielonych zamoéwien publicznych, ktéra
wartos$¢ nie przekracza 130 000 PLN ;

11) obiekcie budowlanym — nalezy przez to rozumie¢ obiekt budowlany art. 7 pkt 14 ustawy;

12) umowie nalezy przez to rozumie¢ umowe, o ktérej mowa w § 9 ust.1;

13) ustawie nalezy przez to rozumieé ustawe¢ zdnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien
(Dz. U. 2019 r. oraz z 2020 r. poz.288, 1492, 1517, 2275 i 2320);

14) ustawie o finansach publicznych~ nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649, 202012473 oraz 2020 r.
poz. 284, 374, 568, 695, 11751 2320);



15) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ustug lub
ubiega si¢ o wudzielenie zamoéwienia, zlozyta ofert¢ lub zawarla umowe sprawie
zamodwienia publicznego;

16) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmina Tarnéwka;

17) zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy zamawiajgcym
a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego
wykonawcy rob6t budowlanych, dostaw lub ushug;

18) warto$¢ szacunkowa zamodwienia - nalezy przez to rozumieé warto$é zamoéwienia dla
dostaw, ustug i rob6t budowlanych, stanowiaca catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towarow i ushug, ustalone z nalezytg starannoscig;

19) Kierownik komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé kierownika samodzielnej
komorki organizacyjnej Urzedu lub wyznaczong osobag.

§ 2.1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego, odpowiedzialnego za realizacje
danego zamoéwienia jest bezstronne, staranne, zgodnie z obowiazujagcym w tym zakresie
przepisami prawa przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia.

2. Zamawiajacy przygotowuje przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia
w sposOb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne  traktowanie
wykonawcow oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.

3. Postgpowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy ustnej, pisemnej w postaci
papierowej lub za posrednictwem poczty elektronicznej, w zaleznosci od sposobu komunikacji
wybranego przez komérke organizacja.

4. Wyboru wykonawcy zamodwienia dokonuje si¢ w taki sposob, aby wydatek
poniesiony na zaméwienie zostal zrealizowany celowo i oszczednie, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow oraz w spos6b umozliwiajacy terminowg
realizacje zadan, zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2008 r. o finansach publicznych.

5. Warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opisu sposobu

dokonania oceny ich spelnienia, o ile zostana zawarte w OIWZ lub zapytaniu ofertowym
publikowanym, winny byé okreslone w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia,
zapewniajagcy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.
Zamawiajgcy okresla warunki udzialu w postepowaniu oraz wymagane od wykonawcow $rodki
dowodowe w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamdéwienia oraz umozliwiajacy ocene
zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamoOwienia, w szczegolnosci wyrazajac
je jako minimalne poziomy zdolnosci.
6. Zamawiajacy moze zastrzec w kazdym czasie mozliwos¢ nierozpatrywania oferty, odwolania
lub zmiany warunkéw postgpowania o udzielenie zaméwienia, jak réwniez posiada prawo do
zamknigcia postgpowania bez wyboru oferty, przy czym informacja ta winna by¢ podana
w dokumencie wszczynajacym postepowaniem o udzielenie zamowienia. §

§ 3.1. Zaméwienia mozna udzieli¢c wykonawcy, ktéry w wyniku przeprowadzonego
przez zamawiajacego postgpowania o udzielenia zaméwienia, przedstawi najkorzystniejsza
ofert¢ lub zlozy oferte po negocjacjach,a w przypadku zlozenia jednej waznej oferty
temu wykonawcy, ktory ztozyt oferte.

2. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omylki
polegajace na niezgodnosci ofert z trescia OIWZ lub zapytania ofertowego publikowanego,
ktérego nie maja istotnego wpltywu na tres$¢ ztozonej oferty



3. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert mozna zada¢ od wykonawcoé6w udzielenia
wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert i dokumentéw lub uzupelnien
dokumentow.

4. Jezeli zlozono dwie lub wiecej ofert, ktore uzyskaly taka samg oceng, wybiera si¢ oferte
z nizszg ceng lub kosztem, a w przypadku ztozenia ofert o takiej samej cenie lub koszcie, nalezy
wezwaé wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do zlozeni a w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych lub przeprowadzi¢ negocjacje z wykonawcami (kolejny etap postepowania).
5.Jezeli wybrany wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy najkorzystniejsza oferta
moze zosta¢ wybrana sposrod ofert pozostatych , bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

6. Jesli zamawiajacy oglosil zapytanie ofertowe na stronie zamawiajacego nalezy wynik
postepowania zamiesci¢ na stronie zamawiajgcego oraz zawiadomié¢ niezwlocznie wszystkich
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

7.Rejestr udzielanych zaméwien publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamoéwien
publicznych nie stosuje si¢, prowadzi inspektor ds. zaméwien publicznych zgodnie z wzorem
stanowiacy zatgcznik nr 2 do regulaminu wylacznie w formie elektroniczne;.

§ 4.1. Przed podjeciem decyzji o udzieleniu zaméwienia w oparci o Regulamin, czy na
podstawie Planu obowigzujgcego w danym roku budzetowym mozna udzieli¢ zamowienia
Z pominigciem przepisOw ustawy oraz czy sg zabezpieczone $rodki finansowe na realizacje
przedmiotowego zaméwienia.

2. Przedmiot zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane nalezy opisa¢ w sposéb
jednoznaczny wyczerpujacy, umozliwiajacy uzyskanie najlepszych efektéw z danych nakladow,
za pomocag dostatecznie dolanych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty w sposob, ktory zapewnia
réwne traktowanie wykonawcow.

3. Przy opisywaniu przedmiotu zamowienia, zamawiajgcy nie jest zwigzany zakazem
wskazania na znaki towarowe, marke, norme, patent. Nie dotyczy to jednak zamowien
udzielanych w ramach projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw funduszy europejskich lub
programoéw dofinansowanych innych srodkéw niz pochodzace z budzetu Unii Europejskiej.

§ 5.1. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy od towardéw i ushug, ustalone z nalezytg starannoscia.
Wartos¢ szacunkowg zamoéwienia na dostawy, ushugi i roboty budowlane nalezy ustali¢ zgodnie
z art. 28-30 1 34-36 ustawy.

2. Ustalenie wartoéci szacunkowej zamdwienia dokonuje z nalezyts starannoscia
pracownik merytoryczny komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za realizacj¢ zaméwienia.

Rozdzial 2
Procedura udzielenia zamowien

§ 6.1. Ramowe procedury udzielenia zamowien publicznych uregulowano w nastepujacy
przedziatach wartosci zamdwienia:
a. przedzial 1 - zaméwienia o wartosci do 50 000 ztotych netto
b. przedzial 2 - zaméwienia o wartosci od 50 001 do 80 000 zlotoch netto
c. przedzial 3 - zamowienia o wartosci od 80 001 do 130 000 ztotoch netto
2. Do zamoéwien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartosci 50 000 ztotych nie stosuje si¢ przepisoOw niniejszego regulaminu.
Wydatki powinny by¢ jednak dokonywane w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady
starannosci i uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.
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3. Zamodwienia o wartosci od 50 001 do 80 000 zlotych moga by¢ realizowane po
przeprowadzeniu rozeznaniu rynku i/ lub negocjacjach z co najmniej dwoma wykonawcami.
Negocjacje przeprowadza si¢ telefonicznie , pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.

Nie jest wymagana forma pisemna negocjacji i dokonania zaméwienia.

4, Podstawg udokumentowania zamoOwienia o ktérym mowa w ust. 1 jest dowdd
ksiegowy = wystawiony przez wykonawce, opisany przez pracownika odpowiedzialnego
merytorycznie za realizacj¢ zamowienia.

5. W przypadku zamoéwien o wartosci od 80 001 do 130 000 ztotoch zamawiajacy
wszczyna postepowanie zamieszczajgc ogloszenie o zaproszeniu o skladanie ofert na stronie
internetowej zamawiajgcego.

6. Nie wolno, w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy, dzieli¢é zamdéwienia

na czesci lub zaniza¢ jego wartosci.

7. W kazdym przypadku Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ procedurg¢ przetargu,
stosujac przepisy art.70!-70° Kodeksu Cywilnego i zamieszczajac ogloszenie o pisemnym
przetargu na stronie internetowej zamawiajgcego. Do postepowan prowadzonych o oparciu
o przepisy Kodeksu cywilnego nie stosuje si¢ przepisow.

8. Z przeprowadzonych postepowan, ktorych wartos$¢ jest w przedziale od 50 001,00 do
130 000,00 zlotych netto, nalezy sporzadzi¢  protokol ( zgodnie zalgcznikiem nr 1
do niniejszego Regulaminu).

9. Zaméwienie moze zostaé udzielone po =zatwierdzeniu przez kierownika
Zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznionej dokumentacji z dokonanych czynnosci.
10.W przypadku nie wyrazenia zgody przez Wojta na realizacj¢ zamdwienia,

nastepuje zaniechanie realizacji zamOwienia, a postgpowania jest anulowane.

11.Do zawierania uméw w sprawach o udzielenie zamdéwienia publicznego stosuje si¢
przepis Kodeksu Cywilnego.

Rozdzial 3
Awarie

§ 7.1.W przypadku wystapienia awarii i konieczno$ci udzielenia zamoéwienia, ze wzgledu
na wyjatkows sytuacje nie wynikajgca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktdrej nie
mogt przewidzie¢ i wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia, postanowien
okreslonych w rozdziale 2-5nie stosuje sig.

2.Zamé6wienie ma na celu jedyne niezbedne usuniecie skutkéw zdarzenia i charakteryzuje
krotkim okresem trwania. Po dokonaniu niezbgdnych dziatan zabezpieczajacych, powinien
zostac€ sporzadzony protokol ze zdarzenia.

3.Protokot ze zdarzenia winien by¢ podpisany przez wykonawce oraz zatwierdzony przez
Wojta.

4.Protokot ze zdarzenia winien zawieraé, w szczegolnosci:

1) przedmiot zamowienia;

2) uzasadnienie wyboru trybu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (faktyczne
i prawne);

3) osoby wykonujace czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

4) dane wykonawcy;

5) warto$¢ zamowienia;

6) ceng;



7) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.
5.Udzielenie zaméwienia winno nastapi¢ zgodnie z § 8.

Rozdzial 4
Zamowienia udzielane w trybie negocjacji

§ 8.1. Zamowienie jest udzielone jednemu wykonawcy w trybie negocjacji wtedy, gdy
zachodzi jedna z nastepujgcych okolicznosci :
1) jezeli ze wzgledu na specyfike zamdéwienia dokonanie weryfikacji cen oraz innych elementéw
istotnych do realizacji zaméwienia nie jest mozliwe lub nie jest gospodarczo uzasadnione
w trybie zapewniajagcym konkurencje;
2)jezeli w przetargu lub zapytaniu ofertowym publikowanym nie otrzymano Zadnej oferty
niepodiegajacej odrzuceniu;
3) przedmiot zamoéwienia objety jest ochrona praw wylgcznych, w tym praw wlasnosci
intelektualnej lub przemystowej;
4). Postepowanie o udzielenie zamowienia w trybie negocjacji z jednym wykonawcg wszczyna
sic z chwilg przestania zaproszenia do negacji, udzielenie zaméwienia nastgpuje po
przeprowadzeniu negocjacji z jednym wykonaweca;
6). Przebieg prowadzonych negocjacji winien zosta¢ uwzgledniony w dokumentacji z
postepowania o udzielenic zamoéwieni. Dokument powinien by¢ podpisany przez strony
prowadzace negocjacje.

Rozdzial 5
Udzielenie i realizacja zamoéwienia

§ 9.1. Kierownik komorki organizacyjnej zobowiazany jest do zawarcia umowy na
pi$mie, jezeli:

1) przedmiotem sa ustugi lub roboty budowlane, przy czym w przypadku gdy wartosé
szacunkowa zamoOwienia na usluge nie przekracza kwoty 50 000 PLN, dopuszcza si¢
mozliwosé podpisania przez obie Strony postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
zlecenia;

2) wartos¢ szacunkowa dostawy przekracza kwotg 50 000 PLN.

2. Zawarcie umowy na pi$mie nie jest wymagane jezeli wartos¢ szacunkowa dostawy
nie przekracza 50 000PLN.

3. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy lub zamdéwienia musi by¢
tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie lub warunkami okreslonymi w protokole z
negocjacji.

4. Integralng cze$cig umowy winna stanowi¢ wybrana przez zamawiajacego oferta,
parafowana przez wykonawce.

5. Zmiana umowy moze nastapi¢ w warunkach w niej okreslonych lub na podstawie
Kodeksu cywilnego.



Rozdzial 6

Odpowiedzialnos¢
§ 9.1. Za prawidlowa procedure postepowania o udzielenic zaméwienia w procesie
udzielenia zaméwien odpowiadaja pracownicy merytoryczni wykonujacy czynnosci zwigzane
z udzieleniem zamowienia.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
pieczec komarki organizacyjnej

Protokél z przeprowadzonego postgpowania o warto$ci szacunkowej
nieprzekraczajacej 130 000,00 zi

Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych

L. Przedmiot ZamMOWIC A, ... oo e e e

17511 (0 TR PLN
brutto .o PLN

3.Rodzaj przeprowadzonej procedury Zapyvtanie ofertowe
4.Poréwnanie ofert:

Do uptywu terminu sktadania ofert, ti. do dnia........wplyngly za posrednictwem nast¢pujace oferty:
Nr Nazwa i adres firmy Wartosé brutto zt Termin realizacji dniftyg. | Gwarancja mies.
| Oferty | |
1 B
2.1 | o
3. -

o I ]

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

Sposrod ztozonych ofert, jako najkorzystniejsza wybrano ofert¢ Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy/adres .........ccvevniminnenineicneeeeee,

Cenabrutto - ... zt.

Cennanetto - ................ocoeo.ee. zt.

Termin realizacji- ...

Inne istotne elementy Oferty - ...

Uzasadnienie wyboru:

Imie i nazwisko pracownika prowadzacego postepowanie

Docveiiiii e e e e e e o (podipis)
Zatwierdzam wybor wykonawcy



