ZARZADZENIE NR 40/2021
WOJTA GMINY TARNOWKA

z dnia 2 listopada 2021r.

w sprawie wprowadzenia zmian w zakresie obstugi interesantow oraz sposobu funkcjonowania
Urzedu Gminy Tarnowka.

Na podstawie art.33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2021r. poz.1372 ze zm.) W zwiazku z §21 ust.5 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
6 maja 2021r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku
z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2021r. poz.861 ze zm.), w celu realizacji ustawy z dnia
2 marca 2020r. o szczegolnych rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz.U. z 2020r. poz.1842 ze zZm.) —

zarzadza sie¢, co nastgpuje:

§1.1. W celu podjecia dzialan prewencyjnych majacych na celu ograniczenie
rozprzestrzeniania si¢ wirusa SARS-CoV-2 oraz majac na uwadze bezpieczenstwo i zdrowie
mieszkancow oraz pracownikéw Urzgdu Gminy w Tarnéwee od dnia 2 listopada 2021r. do
odwolania, wprowadza si¢ zmiany w zakresie obstugi interesantow oraz sposobu
funkcjonowania Urzedu Gminy Tarnoéwka.

2. Wprowadza si¢ zmiany w sposobie obstugi interesantéw Urzedu poprzez podjecie
nastepujacych dziatan:

1) wejscie gtéwne do budynku Urzedu Gminy zostaje otwarte;

2) wejécie interesanta na teren budynku Urzedu odbywa si¢ po uprzedniej obowiazkowej
dezynfekcji rgk srodkiem dezynfekcyjnym oraz przy zaslonieciu nosa i ust za pomoca
maseczki ochronnej, a takze z zachowaniem bezpiecznej odleglosci pomigdzy osobami
co najmniej 2 m;

3) kasa Urzedu pozostaje czynna, bezposrednio przy okienku moze przebywac jedna osoba,
zacheca sie do regulowania zobowigzan finansowych za pomoca bankowosci
clektronicznej na rachunek Gminy Tarnéwka w Spoldzielczym Banku Ludowym nr
62 8941 1029 0075 2853 2000 0010;

4) korespondencja wplywajaca do Urzgdu drogg pocztowa bedzie rejestrowana
w nastepnym dniu;

5) w danym momencie, poza pracownikiem Urzgdu, w pomieszczeniu moze przebywac
jedna osoba, osoby oczekujace musza pozosta¢ na korytarzu budynku, nie dotyczy to:

— dziecka do ukoniczenia 13 roku zycia,

— osoby z orzeczeniem o niepelnosprawnosci, osoby z orzeczeniem © stopniu
niepelnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub osoby,
ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie moze poruszac si¢ samodzielnie,

—  osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wlasnych spraw w urzedzie,

- osoby wymagajacej pomocy thumacza,

— innej osoby, w przypadkach wynikajacych z odrgbnych przepisow;

6) podczas uroczystosci slubnej przeprowadzanej w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego
w Tarnéwce ograniczona zostaje liczba gosci;

7) na korytarzu zaleca si¢ zachowaé odleglosci migdzy osobami nie mniejsze niz 2 m,
a jezeli nie jest to mozliwe, nalezy zakrywac usta i nos za pomocg maseczki ochronnej.



§2.1. Kazdy z pracownikéw zobowigzany jest do zakrywania ust i nosa, zastrzezeniem
ust.2 i 3.

2. Pracownicy w pelni zaszczepieni przeciwko COVID-19 lub pracownicy, ktorzy
przebyli COVID-19 w okresie do 6 miesiecy przed korzystaniem ze zwolnienia, zwolnieni sg
z obowiazku, o ktérym mowa w ust.1.

3. Zwolnienie, o ktorym mowa w ust.2, nie obowigzuje w przypadku bezposredniej
obstugi interesantow.

4. W pomieszczeniach Urzedu w ktorych zlokalizowane s3 dwa stanowiska pracy
odleglos¢ miedzy tymi stanowiskami nie moze by¢ mniejsza niz 1,5 m, a jezeli nie jest to
mozliwe, nalezy zastosowa¢ ostony izolacyjne: kazdy pracownik na tych stanowiskach
zobowiazany jest zakrywa¢ usta 1 nos za pomocg maseczki ochronnej, chyba Ze podiega
zwolnieniu, o ktorym mowa w ust.2.

§3.1. W trosce o bezpieczenstwo interesantéw i pracownikéw Urzedu Gminy, zaleca sie
ograniczenie wizyt w Urzedzie do niezbednych.
2. Mieszkafcy maja mozliwo$é kontaktowania si¢ z Urzedem Gminy w Tarmowece:
— telefonicznie — 67 266 40 02, 67 266 40 64, bezposredni do Wojta 67 266 43 51;

—  droga elektroniczna — urzad@tarnowka.pl.

§4.1.Wyjscia i wyjazd w teren pracownikow Urzedu zostaja ograniczone do niezbgdnego
minimum.

2. Wprowadza si¢ ograniczenia wyjazdow/delegacji stuzbowych. W wyj atkowych
przypadkach wyjazd stuzbowy moze nastgpi¢ za zgoda Wojta.

§5. 1.Wprowadza sig¢ obowigzek ograniczenia do minimum bezposrednich kontaktow
pracownikéw w godzinach pracy Urzgdu.

2. W celu zapewnienia komunikacji wewnetrznej w Urzedzie zaleca si¢ wykorzystywanie
korespondencji mailowej i kontaktow telefonicznych.

§6. Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu do zapoznania si¢ z trescia niniejszego
zarzadzenia oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§7. Traci moc zarzadzenie Nr 50/20202 Wojta Gminy Tarnéwka z dnia 12 pazdziernika
2020r. w sprawie wprowadzenia zmian w zakresie obstugi interesantow oraz sposobu
funkcjonowania Urzgdu Gminy Tarnéwka .

§8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Tarnéwka.
§9.1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. O ograniczeniach wynikajacych z niniejszego zarzadzenia zawiadamia si¢ na stronie

internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu oraz poprzez wywieszenie na tablicy
ogloszefr w Urzedzie Gminy.
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