ZARZADZENIE Nr 9/2019
Wojta Gminy Tarndéwka
z dnia 4 marca 2019 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego
przez podlegle jednostki organizacyjne Gminy Tarnéwka

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U.z 2019 r. poz. 506) oraz art. 45 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 351) Wéjt Gminy Tarnéwka zarzadza, co nastepuje::

8 1. Wprowadzam jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego o ktérym mowa
w § 23 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, dla jednostek organizacyjnych Gminy
Tarndwka, sporzadzajacych sprawozdanie na dzien 31 grudnia kazdego roku.

§ 2. 1. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa na podstawie ksiag rachunkowych, ktére zawieraja wszystkie operacje
gospodarcze dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi
I poprawnie zakwalifikowanymi do zaksiegowania dowodami ksiegowymi.

2. Sprawozdanie finansowe, nalezy sporzadzi¢ wedtug:

a) zalgcznika nr 5 rozporzadzenia - bilans jednostki budzetoweyj;

b) zalacznika nr 10 rozporzadzenia - rachunek zyskdw i strat (wariant poréwnawczy);

) zalgcznika nr 11 rozporzadzenia - zestawienie zmian w funduszu;

d) zalgcznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia - informacja dodatkowa.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Tarnéwka oraz kierownikom
jednostek organizacyjnych Gminy Tarnéwka.

8 4. Przepisy niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego za 2018 rok.

8 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzagdzenia Nr 9/2019
Wojta Gminy Tarndwka z dnia 4 marca 2019 .

INFORMACJA DODATKOWA
I. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

1.

1.1 NAZWa JBANOSTKI: . et e e e et e e e e e et e e e e e

1.2 Siedziba JEANOSTKI: ... ..ottt e e e e

1.3 AAres JeaNOSTKI: ... e

1.4 Podstawowy przedmiot dzialalNOSCi: .......oveie i
(nalezy podac krotki opis, np. dziafalnosé¢ edukacyjna)

2. Wskazanie okresu objetego Sprawozdaniem: ... .....ovuviriiiiiie e
(podajemy w ukfadzie: dd-mm-rrrr - dd-mm-rrrr)

3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane tagczne *

* Zapis: "Sprawozdanie finansowe obejmuje fgczne dane dotyczgce jednostki i wehodzgeych w jej skfad (podaé
liczbe) jednostek budzetowych”.

Jesli jednostka budzetowa nie sporzadza tacznego sprawozdania nalezy wpisani ,,Nie dotyczy™.

4. Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow
i pasywow (takze amortyzaciji).

W punkcie tym nie wpisujemy wszystkich zapisow polityki rachunkowosci obowiazujacych w jednostce
budzetowej i ktdre sa obligatoryjne i zgodne z zapisami ustawy o rachunkowosci lecz takie zapisy, ktore
jednostka moze zastosowa¢ bo ustawa o rachunkowosci daje jej mozliwosé wyboru.
a) dokonywania odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych,
b) wyceny nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych zaliczanych do inwestycji, a takze
aktywow finansowych,
c) prowadzenia ewidencji szczegétowej rzeczowych sktadnikéw aktywdw obrotowych oraz ich wyceny na
dzien bilansowy,
d) dokonywania odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywow,
e) metod wyceny zapaséw i srodkdw pienigznych,
f) kwalifikacji umow leasingu,
g) ustalania wyniku finansowego (kalkulacyjny lub poréwnawczy).

5. Inne informacje:

(podaje sie inne informacje majace istotny wptyw na sporzadzone sprawozdanie finansowe)

Il . DODATKOWE INFORMACJE | OBJASNIENIA

1.

1.1 Szczegbtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajagcy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego,
zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszenia
wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego — podobne przedstawienie
standw i tytutdw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia.



Wartosé bruttona 2Zwigkszenia . Zmniejszenia . Wartosé brutto

zatek roku St oo nakoniec roku

poczal zwiekszenie zmniejszenie
obrotonego nabycie aktualizacja

Wyszczegdlnienie przemieszcz

enia

przemieszcz obrotowego

sprzedaz likwidacja N
enia

1 2 3 4 5 (2+3+4) 6 7 8 9 (6+7+8) 10 (1+5-9)

1. Razemrodki trwate

1.1. Gunty (gr. 0KST)

1.1.1. Grunty stanowigce wlasnos¢ jednostki
samorzadu terytorialnego, przekazane w
uzytkowanie wieczyste innym podmiotom

1.2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii
ladowej i wodnej (gr. 1-2 KST)

1.3. Urzadzenia techniczne i maszyny (gr. 3-6
KST)
1.4. Srodki transportu (gr.7 KST)

15. Inne $rodki trwale (gr.8 KST)

w tym: dobra kultury

2. Wartosci niematerialne i prawne

RAZEMWYSZCZEGOLNIONE
SKELADNIKI AKTYWOW (1+2):

Zwigkszenia O R

olem T . artosé netto

B g a Zmniejszenia| Umorzenie - stan na
zwiekszenie

f umorzenia koniec roku =
Tl umorzenia Stan napoczatek | Stan na koniec

roku roku
11 12 13 14 15 (12+13+14) 16 17 (11+15-16) 18 (1-11) 19 (10-17)

Umorzenie - stan na

Wyszczegdlnienie poczatek roku aktualizacja amortyzacjazarok
obrotowy

1. Razem$rodki trwate

1.1. Gunty (gr. 0KST)

1.1.1 Grunty stanowigce wlasnos¢ jednostki
samorzadu terytorialnego, przekazane w
uzytkowanie wieczyste innym podmiotom

1.2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii
ladowej i wodnej (gr. 1-2 KST)

1.3. Urzadzenia techniczne i maszyny (gr. 3-6
KST)
1.4. Srodki transportu (gr.7 KST)

15. Inne $rodki trwale (gr.8 KST)

w tym: dobra kultury

2. Wartosci niematerialne i prawne

RAZEMWYSZCZEGOLNIONE
SKLADNIKIAKTYWOW (1+2):

1.2. Aktualna wartos¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami.

Wartos ¢
S bilansowa (stan na | Aktualna wartos¢
Wyszczego6lnienie .
koniec roku rynkowa
obrotowego)

1.3. Kwot¢ dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartosé¢
aktywow trwatych odrebnie dla diugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz
dtugoterminowych aktywow finansowych



Zmiany stanu odpis6ww ciggu roku

. Stan na poczatek obrotowego Stan na koniec
Wyszczegolnienie roku obrotowego roku obrotowego
zwiekszenia zmniejszenia
1 2 3 4 (1+2-3)

Wartosci niematerialne i prawne

Srodki trwate

Srodki trwate w budowie

Zaliczki na $rodki trwate w budowie
(inwestycje)

Diugoterminowe aktywa finansowe, w tym:

- akcje i udziat

1.4. Wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

Stan na koniec roku

Wyszczegblnienie
: : obrotowego

Wartos¢ (w zh)

1.5. Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw
leasingu

Wyszczego6lnienie (wg grup Wartos ¢ wedtug stanu na koniec roku
bilansowych) obrotowego

Grunty

Budynki, lokale i obiekty inzynierii
ladowej i wodnej

Urzadzenia techniczne i maszyny

Srodki transportu
Inne §rodki trwate

1.6. Liczbe oraz wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatdw oraz
dhuznych papierow wartosciowych

Stan na koniec roku obrotowego
Lacznaliczba Wartosé bilansowa

Wyszczegolnienie

Akcje

Udziaty

Dluzne papiery wartosciowe

Inne papiery wartosciowe

RAZEM




1.7. Dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego

(stan pozyczek zagrozonych).

Stan na poczatek

Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego

Stan na koniec

Gru leznosci dt ji
pa naez'nosm (wedtug pozycji roku ek
bilansowych) = - - - -
obrotowego zwiekszenia wykorzystanie rozwigzania obrotow ego
1 2 3 4 5 6 (2+3-4-5)

1.8. Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

Stan napoczatek

Wys zczegélnienie roku Utworzenie Wykorzystanie Rozwigzanie roku
obrotowego obrotowego
2 3] 4 5 6 (2+3-4-5)

Stan na koniec

1

Rezerwa na toczgce sie postgepowanie
sgdowe w sprawie

Rezerwa na grunty zajete pod drogio -
specustawa

Ogotem rezerwy

1.9.

Podzial zobowigzan diugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie spiaty:

Wyszczegolnienie

bilansoweg

o okresie splaty

Zobowigzania dtugoterminowe o pozostatym od dnia

lat

powyzej 1 roku do 3

powyzej 3 lat do 5 lat

powyzej 5 lat

RAZEM

Kredyty i pozyczki

Emisja obligacji

Inne zobowiazania finansowe

Pozostale zobowiazania diugoterminowe

RAZEM

1.10. Kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby
to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytulu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego



Wyszczego6lnienie

Kwota zobowigzania na koniec

roku

Zobowigzania z tytulu leasingu operacyjnego wg przepis6w
ustawy podatkowej, kwalifikowanej jako leasing finansowy wg

ustawy o rachunkowosci

Zobowigzania z tytulu leasingu operacyjnego wg przepis6w
ustawy podatkowej, kwalifikowanej jako leasing zwrotny wg

ustawy o rachunkowosci

1.11. taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen

Wyszczego6lnienie

Stan na koniec roku obrotowego

Kw ota
zobowigzania

Kw ota
zabezpieczenia

Na aktyw ach
trw atych

Na aktyw ach
obrotowych

Hipoteka (nieruchomosci)

Przywtaszczenie na zabezpieczenie
(prawo wtasnosci rzeczy ruchomej lub
papiery wartosciowe)

Zastaw (rzeczy lub prawa zbywalnego)

Kaucja pieniezna ($rodki pieniezne)

Inne

Razem

1.12. Laczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poregczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Wyszczego6lnienie

Stan na poczatek
roku obrotowego

Zwigkszenia

Zmniejszenia

Stan na koniec roku
obrotowego

1

4 (1+2-3)

Udzielone gwarancje i poreczenia

Kaucje i wadia

Indos weksli

Inne

RAZEM

1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym
kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztdw stanowiacych rdéznice miedzy
wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie




Stan na poczatek roku Stan na koniec roku

Wyszczegdlnienie obrotowego obrotowego

Ogdtem czynne rozliczenia migdzyokresowe kosztow, wtym:

Koszty mediow

Ubezpieczenia majatkowe

Prenumeraty

Inne, jakie? ..................

Ogdtem rozliczenia migedzyokresowe przychodow, w tym:

Ujemna warto$¢ firmy

Dotacja na budowg $rodkdw trwatych, na prace rozwojowe

Warto$¢ nieodptatnie otrzymanych srodkow trwatych

Inne, jakie? ..................

1.14. Iaczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych
w bilansie: ...zt

1.15. kwote wyptaconych srodkow pienieznych na swiadczenia pracownicze: ................ z

1.16. inne informacje:
(w tym punkcie mozna zaprezentowac inne, niewymienione wczesniej dane zwigzane z bilansem lub
bilansem z wykonania budzetu JST)

2.
2.1. wysokos¢ odpisdéw aktualizujgcych wartos¢ zapasOw: .........ccvveveevennnnnnn. zt

2.2. koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz rdznice kursowe,
ktore powiekszyty koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
Zwiekszenie kosztu wytworzenia
Wyszczego6lnienie Ogotem $rodkéw trwatych w budowie w roku
obrotowym

Koszt wytworzenia § rodk éw trwatych w
budowe, wtym:

odsetki
roznice kursowe

2.3. kwote i charakter poszczego6lnych pozycji przychodéw lub kosztébw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystapity incydentalnie



Przychody / koszty wroku

Wyszczegolnienie
Y g obrotowym

Przychody wsytepujace incydentalnie, wtym:

losowe (jakie?) - odszkodowania
pozostate (np. darowizna, spadek)

Koszty wystepujace incydentalnie, wtym:

losowe (jakie? ............. ) - wartos¢ strat
losowe (jakie? ............. ) - wartos¢ strat

2.4. informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy
podatkowe podlegte ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych
w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

nie dotyczy

2.5. inne informacje
(w tym punkcie mozna zaprezentowac inne, niewymienione wczesniej dane zwigzane z wynikiem
finansowym)

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptynaé na
oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(w tym punkcie mozna zaprezentowac¢ wszelkie dane dotychczas nieprzedstawione m.in. informacje
o skutkach zmiany polityki rachunkowosci, zdarzeniach majgcych miejsce po dniu bilansowym,
skutkach bfedow z poprzednich lat, poziomie zatrudnienia i wynagrodzeniach, realizowanych
projektach i zawartych umowach)

© (glowny ksiegowy) (dzies, miesigc, rok) (kierownik jednostii)
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